ANUNT
Recrutare functie publica de executie vacanti de consilier juridic clasa I grad superior si doui functii publice de
executie de consilier clasa I grad profesional superior la Compartimentul Administratie Locala si Relatia cu Consiliul
Local din Directia Juridicd si Administratie Locala

In conditiile previzute de art. 618 alin (2) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ si
de H.G. nr.611/2008 art. 22 alin 1 si 2, art. 26 alin 2 , Primiria Municipiului Giurgiu organizeazi concurs
pentru ocuparea unei functii publice de executie, de consilier juridic clasa I grad profesional superior si
doud functii publice de executiec de consilier clasa I grad profesional superior la Compartimentul
Administratie Locald si Relatia cu Consiliul Local din Directia Juridicd si Administratie Locald  prin
recrutare .

Conditiile de participare la concurs :
Consilier juridic clasa I grad profesional superior

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti in specializare drept
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice - 7 ani

Consilier clasa I grad profesional superior

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licents sau echivalenti
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice - 7 ani

Concursul va avea loc pe data de 4 martie 2021 ora 10% proba scrisa si 11 martie 2021 ora 11%
interviul, la sediul Primariei Municipiului Giurgiu din sos. Bucuresti nr. 49-51.

Dosarul de concurs trebuie si cuprindd documentele previzute in art. 49 din H.G. nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completirile ulterioare.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicdrii anunfului in
perioada 2 februarie 2021 — 22 februarie 2021 la secretariatul comisiei de concurs la sediul Primériei
Municipiului Giurgiu .

Relatii suplimentare privind conditiile de participare la concurs, documentele necesare si
bibliografia se pot obtine de pe pagina de internet www.primariagiurgiu.ro a Primiriei Municipiului
Giurgiu sau la sediul din Str. Bucuresti nr. 49-51, la telefon 0246213587 — int. 138, fax. 0246215405;
adresa de email : resurseumane@primariagiurgiu.ro — persoand de contact Viduva Steluta — consilier .

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu :

a) formularul de inscriere prevdzut in anexa nr. 3a din H.G. nr. 611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor §i altor documente care atestd efectuarea unor specializdri
§i perfectiondri;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice, dupd caz;

J) copia carnetului de muncd si dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd,
care sd ateste vechimea in muncd §i, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice;
g) adeverinta care atestd starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declarafia pe propria rdspundere sau adeverinta care sd ateste calitatea sau lipsa calitdtii de lucrdtor al
Securitdfii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele previzute se prezintd in copii legalizate sau insofite de documentele originale, care se
certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs.



BIBLIOGRAFIE pentru ocuparea functiei publice vacante de executie de consilier juridic clasa I grad superior la
Compartimentul Administratie Locala si Relatia cu Consiliul Local a Directiei Juridice si Administratie Locala din
cadrul Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu

Constitutia Roméniei — republicata
0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ —
Parte I- Titlul III, Titlul V, Cap I-II-III, CAP VIII, Titlul VI, CAP.I-II-1II
Legea nr.554/2004 privind contenciosul administrativ
Legea nr 134/2010 privind codul de procedura civila, Titlul I, Titlul II, CAP I si CAP II Titlul V
Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata cu
modificarile si completirile ulterioare

BIBLIOGRAFIE pentru ocuparea functiei publice vacante de executie de consilier clasa I grad superior la
Compartimentul Administratie Locala si Relatia cu Consiliul Local a Directiei Juridice si Administratie Locali din
cadrul Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu

Constitutia Romaéniei — republicati

O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Adminjstrativ —

Parte I- Titlul ITI, Titlul V, Cap.J-II-IIT, CAP VIII, Titlul VI, CAP.I-II-TII

Legea nr.554/2004 privind contenciosul administrativ

Legea nr 52/2003 privind transparenta decizitionala in administratia publica

Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati cu
modificdrile si completarile ulterioare

Atribufiile postului de consilier juridic clasa I grad superior la Compartimentul Administratie Locala si Relatia cu
Consiliul Local a Directiei Juridice si Administratie Locald din cadrul Aparatului de Specialitate al Primarului
Municipiului Giurgiu
- convoacd pentru sedintele Consiliului Local si sedintele Comisiilor de specialitate, consilierii locali si
persoanele a ciror prezenti este necesari;
- participi la sedinfele Comisiilor de specialitate ale Consiliului Local, oferind consilierilor locali
posibilitatea studierii documentelor care vor fi supuse aprobarii Consiliului Local;
-multiplicd si pregdteste materialele de lucru pentru comisiile de specialitate si ale sedintelor Consiliului
local,
-pune la dispozitia comisiilor de specialitate ale Consiliului Local spre studiu, materialele de sedint3, le
sprijind in clarificarea problemelor supuse dezbaterii;
-intocmeste graficul sedintelor Comisiilor de specialitate;
- {ine evidenta Hotérarilor definitive ale Consiliului Local si asigura arhivarea acestora;
- multiplica §i comunici copii de pe Hotérarile Consiliului Local Institutiei Prefectului in vederea
exercitdrii controlului de legalitate;
- multiplica si comunicé copii de pe Hotérérile Consiliului Local persoanelor din cadrul aparatului de
specialitate al primarului, societéfilor subordonate Consiliului Local si tuturor persoanelor interesate;
- intocmeste si redacteaza dispozitii, atunci cand este cazul;
- Intocmeste si redacteazd proiecte de hotiréri i rapoarte de specialitate atunci cand este cazul;
- intocmeste prezenta consilierilor locali 1a sedintele Consiliului Local si ale comisiilor de specialitate;
- formuleazi réspunsuri la obiectiunile formulate in referatele de legalitate ale Institutiei Prefectului-Judetul
Giurgiu in legaturd cu Hotérarile Consiliului Local si Dispozitiile Primarului;
- formuleaz raspunsuri la adresele, cererile ori sesizérile persoanelor fizice si juridice care se adreseazi
Primiriei cu diverse probleme din domeniul sdu de activitate;
- acorda asistentd juridicd compartimentelor functionale din Primirie precum si directiilor din subordinea
Consiliului local;
- asigurd respectarea prevederilor legale referitoare la asigurarea transparentei decizionale in administratia
publici si fine evidenta Hotdrérilor Consiliului Local cu caracter normativ;

Atributiile postului de consilier clasa I grad superior la Compartimentul Administratie Locals si Relatia cu
Consiliul Local a Directiei Juridice si Administratie Locala din cadrul Aparatului de Specialitate al Primarului
Municipiului Giurgiu

- verificd proiectele de hotarédre (promovate la initiativa primarului) intocmite de citre directiile sau
compartimentele de specialitate din cadrul Aparatulu1 de specialitate al Primarului municipiului Giurgiu, directiile si
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in domeniu cat si a normelor de tehnica legislativa si face propuneri Secretarului Municipiului pentru corectii in ceea
ce priveste redactarea lor, dacd este cazul, dupi care le transmite persoanei responsabile cu introducerea in sistemul
informatic / tablet3;

- Intocmeste, dupd caz, rapoarte de specialitate si proiecte de hotdrari, ce vor fi adoptate in Consiliul Local, in
special pentru proiectele de hotérare care au legéturd cu constituirea, modificarea componentei Consiliului Local (sau
de altd naturd, care au legdtura cu compartimentul din care face parte), in calitate de compartiment de resort;

- participd la multiplicarea si pregitirea materialelor de lucru pentru comisiile de specialitate si ale sedintelor
Consiliului Local;

- participd la constituirea dosarelor pentru sedinta de Consiliu Local;
- pune la dispozifie comisiilor de specialitate ale Consiliului Local spre studiu, materialele de sedint3, le sprijini
in clarificarea problemelor supuse dezbaterii;
- multiplica i comunici copii de pe Hotérarile Consiliului Local persoanelor din cadrul aparatului de
specialitate al primarului, societailor subordonate Consiliului Local si tuturor persoanelor interesate;
- comunicd dosarul sedintei, in copie, contindnd Hotardrile definitive aprobate de Consiliul Local al
municipiului Giurgiu, impreund cu anexele si documentele care au stat la baza acestora, in vederea exercitirii
controlului de legalitate;



